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一、系统登录

进入西安市公共资源交易服务平台门户网站（http://124.115.168.54:6780/gb-web），点击页面“水利交通”选择“招标人/代理”，单击点击进入“西安市公共资源交易中心水利交易系统”
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1、CA登录

“招标代理选择CA方式登录”首先切换到CA登录界面，插入CA锁后输入密码，点击【登录】按钮完成登录。

备注：初次登录系统时请先下载CA锁驱动程序后使用。详见首页——【下载中心】下载多CA驱动3.1（电脑已安装3.1驱动无需重复安装）。再次点击CA登录（不要使用“账号登录”，），然后插入CA锁进行登录。如图：
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项目入场登记

点击“新增项目”按钮，在弹出的页面中，选择“招标项目类型”、“招标项目名称”、“招标组织形式”、“招标方式”“资审方式”等信息。填写完成之后， 点击“确定”
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1、项目信息

在“项目信息”页签中，填写项目信息、招标项目概况、招标项目概况、招标人信息、招标代理成员信息、标段信息、附件等信息。需要注意带*标识符的字段为必填字段。“项目信息”页签填写完成之后，可以点击“提交”，确认无误后点击“确定”。

备注：1、点击“添加招标人”在列表中选择对应企业，若列表中没有需要选择的企业，需要先做企业注册，完成注册后在选择。

点击“添加成员”在列表中选择对应人员，在添加此环节的过程中选择不到人员信息，需返回到【企业注册-企业人员】维护人员信息。

【项目信息】核验审核信息流程：招标代理提交-招标人审核-监管审核
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我的招标项目

1、招标公告阶段

1.1项目概况

针对于项目入场信息进行陈列展示。

1.2资审场地预约及变更

点击【预约资审场地】-勾选对应标段，点击“确定”。跳转场地信息填写页面，①【预约标段】-填写“招标代理联系人”和“联系电话”；②【资审开标预约场地】-填写“开始及结束时间”和“预约人数”；信息填写完成后，点击“预约场地”选择开标室。③【资审评标预约场地】同上。信息检查无误后点击下方“提交”按钮即可完成场地预约。【此环节需监管审批】
备注：1、若是多标段，需要将多标段都进行勾选，多标段发布一个公告。

2、【场地预约】提交时出现此提示：“当前所选场地已被其他项目占用，请重新预约并及时提交”证明所选时间段没有可分配的标室，则需重新变更时间进行预约。
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1.3资审公告编制

   点击【新增公告】勾选对应标段，点击“确定”，进入资审公告编辑页面。

此页面重点事项说明：

四、【资格预审文件的获取】:填写资审文件的开始/截至时间/提问/澄清答疑时间参照下图：

【附件】资审公告（签章）：资审公告（签章）无需自行加盖物理章后上传扫描件，在系统中“在线签章”。操作步骤如下：

步骤一：点击右下角：点击“生成公告并签章”；再弹出下一页面点击“CA签章”

步骤二：插入CA锁，点击“电子签章”；再输入CA锁密码，选择签章位置，加盖电子签章，签章完之后点击“完成签章”。签章完成之后点击“确定”。已签章的文件系统会自动上传附件；显示上传成功。

【此环节两级审批：先招标人审批再监管审批】
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1.4资审文件编制
   点击对应标段点击“编辑”针对于此项目进行资审文件编制。

【资审文件】点击在线编标，进入“在线编标系统”开始编制资审文件，填写项目基本信息；编制资审文件（根据项目要求进行评标设置）；生成资审文件（文件生成后点击“提交”资审文件自动上传）；最后在【资审文件编制】界面点击“提交”。
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1.5资审远程开标

1.5.1招标代理登录远程开标大厅

在交易平台项目开标前 1 小时内，招标代理点击不见面开标网址“http://124.115.168.54:6781/”，用CA锁登录，进入选择【招标代理】角色进入系统。
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1.5.2招标代理远程开标环境检测

“招标代理”在进入远程开标大厅前需要进行电脑环境检测：

步骤一：点击进行电脑环境检测（推荐使用ie11浏览器），环境提前进行设置.

ie浏览器设置方法参照此网址：

http://124.115.168.54:8887/u/cms/com.ggzyjy.www/202101/04092320pkpq.pdf
步骤二：弹出的框里面输入加密锁密码，进行加密锁校验，校验成功后会再次弹出输入密码界面，输入密码后后进入开标大厅

[image: image25.png]S

-

OFRFTIREIRER, FRHIRSIER, ANERHSS,

D IRERS Al
ERDARERSATARSH-IANBAPN X =

O (EHAFWIN0 (FERREER) BIERS

Fﬁ)\@iﬁ: !
€ NiERE

O IERSBAEASAAIEN Ex

© SEFHBFI SR =

O =ERERE =
B IR AN FEiw? adEaTE T

O [EHRAIRE) 2% IR

© [(POFEBFENTRR ] =% IR

© [CAXREATFA] RF (EAILFCATERIENETR) IER
8 IR

© IBACAH =

O hoEi iz

O BEM S M




1.5.3开标流程

1.5.3.1投标人签到

进入远程开标大厅，可以跳转至本项目的开标界面，点击下图中【进入开标】，可以查看报名的投标单位的信息。开标前 1 小时由投标人进行签到。
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1.5.3.2公布投标人情况

签到时间截至，点击【公布投标人情况】对所有投标单位的文件递交状态进行公示。
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1.5.3.3企业资质审查

首先需要等待监管进审查企业资质，各投标单位进行查看是否通过。
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1.5.3.4投标文件解密

招标代理点击【开始解密】后，投标单位在规定的时间内进行解密，各投标单位解密完成后招标代理点击【结束解密】；最后点击【文件导入】，所有投标单位完成解密。

[image: image31.png]TR&S: E6101163506UCCITPONT

GRS  [KH] 0803RBLFZ AN

) m——

?4% ’m 4 TSN

D FReAREITE: 2023-08-07 18:05:00

E6101163506U.. | E6101163506U.

FS  RIRSUER

1 PERERA2 /N CEEM Y2

3 N3

ESUABTFHEE
SRR BIRARERE RARARZRS A =
2023-08-07 18:06:52 5]
2023-08-07 18:08:52 5]
2023-08-07 18:09:40 =]

FRERICR

BREEIT




[image: image32.png]



1.5.3.5发起异议

    招标代理【发起异议】，设置异议时间，各投标单位在规定的时间内进行答复。

备注：投标人提出的异议招标代理必须回复。
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1.5.3.6开标结束

开标环节每项已经确定完成，招标代理点击【开标结束】。
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1.6资审开标结果
招标代理进入“招标公告”界面点击【资审开标结果】，在“添加资审开标记录”环节针对于各投标单位的“资审文件密封情况”进行选择，“是否废标”进行勾选；点击确定。【此环节需监管审批】
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1.7资审结果公示

     在【资审结果公示】界面点击“编辑”进入编辑页面，①资审结果信息：需要手动选择通过/不通过②资审结果内容：根据项目情况进行填写。最后点击【生成公告并签章】，操作步骤如下：

步骤一：点击右下角：点击“生成公告并签章”；再弹出下一页面点击“CA签章”

步骤二：插入CA锁，点击“电子签章”；再输入CA锁密码，选择签章位置，加盖电子签章，签章完之后点击“完成签章”。签章完成之后点击“确定”。已签章的文件系统会自动上传附件；显示上传成功。

【此环节两级审批：先招标人审批再监管审批】
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1.8资审结果通知书

在【资审结果通知书】界面点击“编辑”进入编辑页面，在“资审通过发放信息”首先点击上传（模板自定），然后点击“签章资审通知书”选择标段信息，点击“确定”，核实无问题点击“提交”。【此环节需监管审批】
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1.9场地预约及变更

在【场地预约及变更】界面点击“预约场地”勾选标段，点击“确定”弹出开评标预约场地进行预约，选择时间，系统自动进行分配标室，预约成功后点击“提交”。【此环节需监管审批】
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2.0招标文件编制

   在【招标文件编制】界面点击“编辑”，进入编辑页面，【招标文件】点击在线编标，进入“在线编标系统”开始编制资审文件，填写项目基本信息；编制招标文件（根据项目要求进行评标设置）；生成招标文件（文件生成后点击“提交”招标文件自动上传）；最后在【招标文件编制】界面点击“提交”。（参考本手册“资审文件”编制环节)

【此环节两级审批：先招标人审批再监管审批】
备注：1、在编标过程中，填写“项目基本信息”中的【工程属性】三种方式分别是：①“水利专属工程”指的是使用天宇计价工具②“水利附属工程”指的是使用广联达计价工具③“水利专属工程和水利附属工程”指的是共同使用广联达和天宇计价工具

2、控制价文件必须点击“＋”上传控制价清单及生成控制价文件。
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2.1澄清与答疑

  在【澄清与答疑】界面点击“新增澄清与答疑”进入编辑页面，①延期开标时间（根据项目情况选择是否）：本次操作选择“是”，需要在【场地预约及变更】界面进行开评标时间变更，再回到【澄清与答疑】界面进行操作。（若【是否延期开标】选择“否”无需进行“场地预约及变更”直接进行下一步操作）。

【此环节需监管审批】
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2.2招标控制价备案

在【招标控制价备案】界面点击“新增招标控制价公告”选择对应的标段点击“确定”。弹出招标控制价备案界面，①招标控制价信息：填写对应的报价信息。②招标控制价文件：点击“在线编标”进行控制价编制。

备注：必须再此点击“在线编标”进入控制价文件“文件签章”生成控制价文件点击提交。
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2、开评标阶段

2.1、报价形式设置

（此环节无需填写）
2.2、开标结果记录

在【开标结果记录】界面，在“添加开标记录”界面点击“编辑”选择“是否废标”“保证金递交情况”等；开标报表有系统自动上传。【此环节需监管审批】

备注：1、电子标此步骤无需操作，开标结束后自动推送开标结果

2、若是线下开标，需手动录入开标信息；点击“添加开标记录”。点击进入开标结果页面，在页面中录入相关的开标信息。
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2.3、评标结果记录

在【评标结果记录】界面，“添加评标结果记录”手动录入。评审环节的线下报表需手动上传到对应的报表界面；然后点击“提交”。【此环节需监管审批】

备注：1、电子标此步骤无需操作，开标结束后自动推送评标结果

2、若是线下开标，需手动录入开标信息；点击“添加评标结果记录”。点击进入评标结果页面，在页面中录入相关的评标信息。
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3、定标阶段

3.1、中标候选人公示

在【中标候选人】界面，点击“新增中标候选人公示”填写公示信息。“附件信息”里面的中标候选人公示（签章）点击右下角“生成公示并签章”在线签章插入CA锁进行签章，完成之后点击“提交”自动上传附件信息。【此环节两级审批：先招标人审批再监管审批】

备注：1、若对中标候选人变更点击【中标候选人公示】左上角“变更中标候选人公示”操作同中标候选人公示一致。
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3.3、中标结果公告变更

  若项目需要进行中标结果变更在此环节进行操作。

3.2、中标结果公告

在【中标结果】界面，点击“编辑”填写公告信息。“附件信息”里面的中标候选人公示（签章）点击右下角“生成公示并签章”在线签章插入CA锁进行签章，完成之后点击“提交”自动上传附件信息。【此环节两级审批：先招标人审批再监管审批】

3.4、中标通知书

在【中标通知书】界面，仅支持查看。（此环节由监管发起）
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3.5、招投标情况备案说明

   在【招投标情况备案说明】界面，点击“编辑”进入页面，上传对应的附件点击“提交”。【此环节两级审批：先招标人审批再监管审批】
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3.6、合同公开

在【合同公开】界面，点击“编辑”进入合同公开页面，填写“合同信息”上传相应附件。

专家抽取管理
4.1、创建专家抽取
在【创建专家抽取】界面，点击【创建抽取任务】勾选需要抽取的项目。

操作如图：

备注：创建补抽专家同创建专家抽取一致。
[image: image55.png]BEREES BiEE.. W (E.. BTt iFst VHRER

E6101013.. 0808 [3z... E6101013.. - EFIEIBIR AFHBIR BT

E6101123.. [2ABE-FR... E6101123.. - EFHEIBIR LAFHBIR BT
E6101013.. BIETE.. E6101013.. = - EFIEIBIR BEIEIR BT
E6101013.. 0808 [3z... E6101013.. . EFHEIBIR LAFHBIR BT
E6101013.. ZREL. E6101013.. i EFIEIBIR AFHBIR BT
E6101013.. [3zi#] . E6101013.. [3ziE] .. EFHEIBIR LAFHBIR BT
E6101013.. [ZzE] . E6101013.. [(3ziE] . EFIEIBIR AFHBIR 2z BT
E6101163.. [K#] 0. E6101163.. [&F]10.. S=HEBIR LAFHBIR BT
E6101163.. [7KF] O.. E6101163.. [&F10.. S=HEBIR AFHBIR BT

E6101013.. 20230804... E6101013.. 20230804... EFHEIBIR LAFHBIR ¥R BT

#2108 10%/®




[image: image56.png]HESE

* FRAIERRE BT

1 GBUYTHYHSGKAQ0810A01A01

pd

Apple [KFI] sPRBAIERIE

2023-06-02 10:00:00

EEHRERMATHRAY

-T#2 &

2 v

* THRERAR

* SR AR

> BIRAREAR

THR

THRERREN

* FHTEIEL

* SEIREIAE:

R

* SEREERAYIAL:

2023-06-14 16:00:00

2023-06-14 16:00:00

FRUR

2023-06-15 00:00:00

v * PRATFHARTE:

* AT

BT

2023-06-14 16:00:00

=2

2023-06-14 16:00:00

2 v

Cow | = | %0 |




[image: image57.png]FIETRRR AR X

* A

“FEFEAL (CO90101)8EA: * SR

* LRELHE: * iREtht: n
FERXAHEE

HEXAL

IBERAL





[image: image58.png]& HE

FEEIER, EHERWSIRAER

5 BEAE EERR

=




[image: image59.png]HEERERNER RIS

19991869200

SHE

RIEFS:  610115199103247264





 26 / 28

[image: image60.png]