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西安市工程建设交易系统（水利）

操作手册（投标人）

2023年8月

目 录
3

一、系统登录

3

1、CA登录

4

二、确认投标

4

1、单位投标

7

2、联合体投标

9

三、我的投标项目管理

10

1、投标关注

10

2、 招标公告

11

3、 招标文件

11

4、 网上提问

13

5、 澄清与答疑

14

6、 补充文件

14

7、 招标控制价

15

8、 更正公告

15

9、 递交保证金

16

10、 递交投标文件

18

11、 开标

18

11.1投标人登录远程开标大厅

18

11.2投标人远程开标环境检测

19

11.3开标流程

22

12、 中标候选人公示（变更）

23

13、 中标结果公告

23

14、 中标通知书




一、系统登录
进入西安市公共资源交易服务平台门户网站（http://124.115.168.54:6780/gb-web），点击页面“水利交通”选择“投标人”，单击点击进入“西安市公共资源交易中心水利交易系统”
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1、CA登录

“投标人选择CA方式登录”首先切换到CA登录界面，插入CA锁后输入密码，点击【登录】按钮完成登录。

备注：初次登录系统时请先下载CA锁驱动程序后使用。详见首页——【下载中心】下载多CA驱动3.0（电脑已安装3.0驱动无需重复安装）。再次点击CA登录（不要使用“账号登录”，），然后插入CA锁进行登录。如图：
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二、确认投标
1、单位投标

依次点击进入西安市公共资源交易中心交通水利交易系统公告大厅——筛选条件。

步骤一：招标项目类型选择“水利”其次再选择“状态”-未关注；标段分类-根据情况选择；搜索需报名的项目编号或名称，在招标项目的陈列区点击“关注”按钮。如图：按照①②③④⑤步骤选择操作
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步骤二：首先在【关注信息】中输入对应的项目负责人、项目负责人身份证号，其次【企业资质】【项目参与人员】中“添加资质”及“添加人员”，根据项目要求自行选择（选择不到对应信息需要在“企业注册”-企业资质/企业人员维护信息，等待审核通过方可选择) 。
最后【项目委托人授权书】上传附件(附件仅支持PDF格式)，确认信息无误后，可以点击“提交”按钮完成“投标项目确认”工作。
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备注：1、“添加人员”“添加资质”界面选择对应的内容，点击右上角x进行关闭。如图：按照①②③步骤选择操作

      2、若发现报名中有填写信息有误，可以点击【公告大厅】中的此项目点击“修改”进行更正。

3、已经点击“关注”（报名）的项目无法撤销重新报名
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2、联合体投标

步骤一：在【联合体组建】中“新增联合体”——新增联合体单位，选择“新增联合单位”搜索需要联合的单位名称，进行勾选，点击“确定”。如图：
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步骤二：点击【公告大厅】——筛选条件，搜索需报名的项目编号或名称，在招标项目的陈列区点击“关注”后跳转到填写信息界面。

首先在【关注信息】中输入对应的项目负责人、项目负责人身份证号，【是否联合体投标】选择“联合体投标”

其次点击【企业资质】【项目参与人员】中“添加资质”及“添加人员”；在【联合体信息】中“添加联合体”选择联合体名称，确定。如图：

备注：1、若发现报名中有填写信息有误，可以点击【公告大厅】中的此项目点击“修改”进行更正。

2、已经点击“关注”（报名）的项目无法撤销重新报名
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三、我的投标项目管理

如果对招标项目进行“关注”之后，可以在【我的投标项目管理】中进行公告查看、递交投标文件、中标通知书查看等业务。

依次点击进入【我的投标项目管理】界面，在项目陈列区中，搜索框里面搜索已“关注”的项目，点击“进入项目”按钮。如图：

[image: image15.png]B BREREEE e
il & 1

B

ERHARBHEZRPUZEKZRRE BaTRE

RBNRERES

E6101123506iy99RDoSO

EREEERR

RIFREER

[KFI-f5E] 0801233

e (B) KS

E6101123506iy99RD0S0001

nee (8) &

[KFI-f52] 0801203

TRiFER

ERIBIR

08017271

IRt IERE

2023-08-31 09:00:...





1、投标关注

在信息类型中选择【投标关注】，点击查看按钮，即可查看到报名信息；点击“查看”在跳转的页面中可查看已报名的投标信息；若发现里面填写内容有误，可点击“修改”进行更正；再次点击“提交”按钮。
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2、 招标公告

在信息类型中选择【招标公告】，点击查看按钮，即可查看到公告内容。
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3、 招标文件

在信息类型中选择【招标文件】，点击“下载招标文件/控制价文件”进行查看招标文件、控制价文件及查看保证金的信息。

备注：“控制价文件”的查看是开标前7天会进行公示，届时下载查看即可。
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4、 网上提问

在信息类型中选择【网上提问】，点击“提问”按钮，在跳转的页 面中，填写提问的标题及内容，若有附件添加附件信息，点击确定。针对于提问的问题可点击“查看回复”进行查看。
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5、 澄清与答疑

在信息类型中选择【澄清与答疑】，代理对于招标文件发布澄清与答疑，投标人可进行查看。
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6、 补充文件

在信息类型中选择【补充文件】，即可及时查看到招标文件更新内容。
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7、 招标控制价
   在信息类型中选择【招标控制价】，可进行查看招标控制价文件（招标控制价文件在开标前七天进行公示）。
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8、 更正公告

在信息类型中选择【更正公告】，可以针对于“招标公告更正、中标结果公告变更”进行查看。
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9、 递交保证金

   在信息类型中选择【递交保证金】，可选择保证金的缴纳方式（保证金的缴纳方式见招标文件，有两种缴纳方式“电子保函”和“银行转账”）。

 “修改”保证金的缴纳方式须满足以下条件：

1、在保证金缴纳截止时间内 

2、银行转账未缴纳成功（如选择银行转账后并已成功缴纳保证金不可修改）

 3、电子保函未缴纳成功（如选择电子保函后并已成功开具后不可修改）
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10、 递交投标文件

在信息类型中选择【资审提交文件】

步骤一：点击【上传企业资质】，在资格评审项中按照招标文件要求分别填写对应的资格评审项目且上传附件，点击确定。统一填写完成后逐一进行提交。（若发现填写的内容有问题可点击“变更”进行更正）

步骤二：上传对应资审文件点击“递交”按钮，在跳转的页面中，可以将投标文件进行上传。如图：

 备注：1、递交文件成功后查看回执单

       2、未到开标时间均可撤回文件
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11、 开标

11.1投标人登录远程开标大厅

在交易平台项目开标前 1 小时内，投标人点击不见面开标网址“http://124.115.168.54:6781/”，用CA锁登录，进入选择【投标人】角色进入系统。
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11.2投标人远程开标环境检测

“投标人”在进入远程开标大厅前需要进行电脑环境检测：

步骤一：点击进行电脑环境检测（推荐使用ie11浏览器），环境提前进行设置.

ie浏览器设置方法参照此网址：

http://124.115.168.54:8887/u/cms/com.ggzyjy.www/202101/04092320pkpq.pdf
步骤二：弹出的框里面输入加密锁密码，进行加密锁校验，校验成功后会再次弹出输入密码界面，输入密码后后进入开标大厅。
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11.3开标流程

11.3.1投标人签到

进入远程开标大厅，可以跳转至本项目的开标界面，点击下图中【进入开标】，可以查看报名的投标单位的信息。开标前 1 小时由投标人进行签到,点击【开标准备】填写委托人证件编号及对应手机号，点击“上传”上传委托人手持证件照，预览检查无问题点击“签到”。
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11.3.2企业资质审查

投标人在此界面本单位企业资质“是否通过”进行确认
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11.3.2投标人解密

发起解密后投标单位在规定的时间内进行解密：
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11.3.2唱标

投标人在规定时间内根据“唱标”内容核实是否有异议，若有异议在“互动咨询”窗口可发起异议，无异议到时间自动结束。
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11.3.3开标结束

投标人对开标结果进行查看。
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12、 中标候选人公示（变更）

在信息类型中选择【中标候选人】， 中标候选人公示（发布后投标人可自主查看，以及公示截止时间，点击查看按钮进入详情。 

备注：若中标候选人有变更，也可以点击“中标候选人”进行查看。
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13、 中标结果公告

在信息类型中选择【中标结果公告】进行查看。
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14、 中标通知书

在信息类型中选择【中标通知书】，中标人点击“下载中标结果”按钮，进行中标通知书查看。
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