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西安市发展和改革委员会文件 
 

市发改发〔2024〕104 号 

 

 

西安市发展和改革委员会 
关于全面推行实施工程招标投标项目合同 

网签进一步加强合同信息公开的通知 

 

各区县、西咸新区、各开发区发改及招标投标牵头部门，市住建

局、市交通局、市水务局，市公共资源交易中心、西咸新区公共

资源交易中心，各相关单位： 

根据《国务院关于开展营商环境创新试点工作的意见》（国

发〔2021〕24 号）等文件要求，为全面落实《西安市 2024 年招

标投标优化营商环境工作任务清单》工作要求，提高招标投标便

捷度，持续降低交易成本，西安市公共资源交易平台已建成合同
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网上签订系统，为招标人和中标人在线签订合同提供了平台，经

过项目测试，已具备正式运行条件，现将全面推行实施合同网签

有关事项通知如下： 

一、适用范围 

西安市行政区域内采用公开招标方式，属于依法必须招标

的工程建设项目，招标人和中标人均应在中标通知书发出之日起

30 日内，通过西安市公共资源交易平台工程交易系统实施合同

签订和变更网上办理（以下简称合同网签），并及时公开合同订

立信息、合同履行及变更信息。涉及国家安全、国家秘密等特殊

情况的项目，经本级行政监督部门同意后，可不执行本通知有关

规定。鼓励非依法必须招标项目及其他进入公共资源交易平台的

项目参照本通知要求执行合同网签和合同信息公开。 

二、全面推行实施合同网签 

为全面推进工程招标投标全流程电子化，提高合同签订效

率，西安市公共资源交易平台开发建设了合同网签系统，够满足

各类型工程招标投标项目的合同拟定、在线磋商、电子签章、合

同公示、合同管理等功能，招标人和中标人应通过市公共资源交

易平台工程交易系统实施合同在线签订，进一步提高签订效率，

降低企业成本（合同网签具体操作流程详见附件）。 

自本通知发布之日起，全市依法必招的工程招标投标项目

推行实施合同网签，招标人和中标人均应在中标通知书发出之日

起 30 日内，通过合同网签平台完成信息认证、电子签章应用等
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工作，并在线完成合同签订。招标人和中标人对网签合同的真实

性、完整性、合法性负责，不得在线下另行订立背离合同实质性

内容的其他协议。合同发生变更的，由招标人和中标人通过合同

网签平台在线完成合同变更签订工作。 

三、加强合同信息公开 

根据国家和我省有关公共资源交易领域政府信息主动公开

目录及要求，招标人应当及时公开招投标项目合同订立信息（包

括项目名称、合同双方名称、合同价款、签约时间、合同时限等）

和合同履行及变更信息（包括项目名称、项目完成质量、结算金

额、合同发生的变更、解除合同通知书、违约行为处理结果等）。 

通过市公共资源交易平台在线签署的项目合同，在完成网

签后，系统将同步自动在公共资源交易平台发布合同订立信息和

合同履行及变更信息。未通过合同网签系统签署的项目，由招标

人或其委托的招标代理机构通过交易系统中人工发布合同订立

信息和合同履行及变更信息。 

四、工作要求 

（一）提高认识。全面推行招投标合同网签，加强合同信

息公开是优化招标投标领域营商环境的重要改革举措，通过合同

在线签署，有利于招标人和中标人节约时间成本，高效签订项目

合同，加快项目实施。全面公开合同信息有助于提高工程项目招

标投标透明度，有利于接受社会监督。各有关单位要高度重视，

加强政策宣传引导，确保优化营商环境具体措施落到实处。 
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（二）夯实主体责任。招标人要落实主体责任，认真落实

合同网签和合同信息公开有关要求，招标人和中标人为合同网签

工作的责任主体，双方应在中标通知书发布之日起 30 日内完成

合同签订。市交易中心、西咸新区交易中心要广泛收集经营主体

的意见建议，及时完善系统功能，做好应用咨询和保障服务工作。

各级行政监督部门要加强政策引导指导和应用宣传，加速推进合

同网签应用和合同公开监管。 

（三）本通知自发布之日起施行。2024 年 6 月 30 日前为过

渡期，在此期间，以政策宣传、应用引导为主，指导招标人和中

标人熟练运用合同网签平台完成合同在线签署。2024 年 7 月 1

日起正式全面推行施行。 

 

附件：西安市公共资源交易平台合同网签系统操作指南 

 

 

 

西安市发展和改革委员会    

2024 年 5 月 16 日 
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附件 

西安市公共资源交易平台合同网签系统操作指南 

一、系统登录 

使用 IE 浏览器，输入网址 http://new.xacin.com.cn:7092/，进

入到西安市公共资源交易中心工程建设交易平台（推荐 IE11）。 

 

具体操作：（一）点击系统登录栏目“进入系统”-“房建市政”，

点击交易系统登录中“投标人”进入西安市公共资源交易中心工

程建设交易系统—投标人登录入口。 
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（二）网页跳转页面后，点击 CA 锁登录，使用 CA 锁进行

登录，输入密码后进入系统。
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二、履约保证金选择 

投标人进入系统后在【我的投标项目列表】栏目中找到相

应的标段，点击【更多操作】，如下图所示： 



 — 8 — 

 

投标人中标某项目后且项目的中标通知书已经发布后，在

履约保证金环节进行操作：未操作之前的状态为【未提交】，点

击【操作】后进行履约保证金的选择。如下图序号为 19 的环节

所示： 
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按照合同要求内容选择是否缴纳履约保证金，点击【操作】

进行履约保证金的确认：选择【否】后可以添加相关的附件，点

击【提交】。 

 

选择【是】，录入履约保证金的相关信息，按照系统要求完

成相关操作，点击【提交】。 
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三、合同网签 

（一）在“我的投标项目列表”里，找到投标项目，点击右侧

“更多操作”。 

 

（二）点击“合同网签”。 
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（三）点右侧编辑按钮。 

 

（四）点击“添加招标人”、“添加中标人”，信息添加好之后，

点“在线签署合同”。 

 

（五）在项目合同信息收集界面，将各个字段信息填写完

成。 并在项目合同信息收集界面填写好中标方和招标方签署人

信息，确认保存之后，签署双方信息不可修改。注意：招标人和
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中标人的联系方式需要填写手机号，便于后面接受签署信息。 

 

（六）项目合同信息保存之后，即跳转到以下发起合同签

署界面，此界面为发起签署界面，将需要签署的合同通过“添加

文件”上传， 
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此界面展示有中标方和招标方双方签署人信息，该信息不

可修改。 如果中标方或者招标方需要再额外增加其他人员签署，

可通过“添加企业”或者“添加个人”增加其他人员的签署。 如果

其他人员只是签署个人姓名或者个人章，请点击“添加个人”按钮。

在此界面可通过“指定签署位置”将双方签署时合同盖章位置标

注出来。 

 

下图为指定签署位置界面图，选中招标方或者中标方，将

“签名”或者“印章”拖动到合同里需要盖章的位置。 设置完签署

位置之后，点击发送。 
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（七）创建个人账号及企业账号。对于首次使用网签合同

的用户，系统将根据您的企业名称和个人手机号，自动在网签合

同平台为您创建一个企业账号及个人账号。首次创建的个人账号

将作为网签合同平台的管理员，后期管理员权限也可转让给其他

人。 

（八）实名认证。首次使用的企业和个人需要通过实名认

证。在使用网签合同时按照系统提示完成实名认证即可。 

用户也可登录网签合同平台完成个人和企业的实名认证。

网签合同平台登录地址：http://124.115.168.54:61110/  用户可通

过手机验证码进行登录。 

 

 

http://124.115.168.54:61110/
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（九）创建印章。实名认证完成之后，按照系统提示可设

置个人签名及上传企业印模。 

用户也可登录网签合同平台设置个人签名及创建企业印章。 

网签合同平台登录地址：http://124.115.168.54:61110/  用户可通

过手机验证码进行登录。 

设置个人签名： 

 

创建企业印章： 

 

（十）完成签署。创建完企业印章之后，就可以进行在线

合同签署，中标方可打开手机短信签署链接完成签署，也可登录

http://124.115.168.54:61110/
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网签合同平台完成签署。 中标方签署完毕之后，招标方将收到

签署短信，招标方可通过手机短信签署链接完成签署。 

四、签署文件查看 

进入市公共资源交易平台，【我的投标项目列表】找到对应

标段，点击右侧的【查看】按钮。在合同文件里即可查看。 

 
 

 

五、撤销签署 

签署中的文件，若需要进行撤回，可以进入签署详情，在
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待他人处理的状态下时，文件可以进行【撤销】的操作，点击【撤

销】后，文件将变为已撤销状态，不能再进行签署。 

 

六、添加企业成员 

若公司其他人员需要使用网签合同签署功能，需要管理员

登录网签合同平台，通过“成员管理”邀请成员加入，先将人员添

加到网签合同平台。 新进的人员需要完成个人实名认证之后，

才可以使用签署功能。 

 

七、服务保障电话 

交易中心：965028 转 2-4 或 02986510029-80726 
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技术支持：4006-369-888（陕西 CA 技术咨询） 

          86510029-80701（广联达技术咨询） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

西安市发展和改革委员会办公室           2024 年 5 月 16 日印发 


